
с. Щелкун, 2022 год
Стандарт операционной процедуры

Название процедуры: Выполнение функций опекунов и попечителей в отношении ПСУ, нуждающихся в опеке и попечительстве. (Ведение личного дела ПСУ)
1. Цель: Защита законных интересов недееспособного или ограниченно дееспособного получателя социальных услуг.
2. Область применения: Круглосуточное пребывание в стационарном учреждении (общий тип и милосердие)
3. Ответственность: специалист по социальной работе, медицинская сестра.
4. Определение/Общие сведения: Опекуном или попечителем назначается учреждение стационарного обслуживания приказом органа опеки и попечительства по месту жительства лица, нуждающегося в опеке или попечительстве, при помещении в учреждение, в лице руководителя. Передача отдельных функций опекуна или попечителя оформляется приказом по учреждению либо доверенностью. Выполненная услуга учитывается ежедневно на период пребывания ПСУ в Учреждении.
5. Ресурсы/оснащение: Специальное и табельное техническое оснащение поставщика социальных услуг (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.): Рабочий кабинет: стол, стул, шкаф для документации, шкаф для одежды, настольная лампа, компьютерная техника, телефон, копировальный аппарат, принтер. Расходные материалы: канцелярские товары, расходные материалы для копировального аппарата и принтера.
6. Основная часть процедуры: 
Поступление ПСУ в учреждение.

1) При поступлении ПСУ в учреждение гражданина, лишенного судом дееспособности или ограниченного в дееспособности, проверить полноту наполняемости документами личного дела, а в случае лишения ПСУ дееспособности или ограничения в дееспособности сформировать личное дело в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 г. № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан». 

2) Личное дело должно содержать:

· паспорт; 

· СНИЛС; 

· медицинский полис; 

· справка МСЭ;

· индивидуальная программа реабилитации или абилитации инвалида, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

· копия решения суда о признании недееспособным;

· приказ органа опеки и попечительства о помещении совершеннолетнего под надзор в стационарное учреждение; 

· медицинские документы, в том числе заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с обязательным участием врача-психиатра, о состоянии здоровья подопечного и рекомендуемом типе стационарного учреждения социального обслуживания.

3) В личное дело также включаются следующие документы (при их наличии):

· выписка из домовой книги или справка о регистрации подопечного по месту жительства и составе семьи;

· предварительные разрешения органа опеки и попечительства о распоряжении доходами ПСУ;

· правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество, договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих подопечному на праве собственности;

· опись имущества;

· акты о проверке условий жизни подопечного;

· договоры об открытии на имя подопечного счетов в кредитных организациях; 

· документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства близких родственников;

· документы, подтверждающие расходование денежных средств;

· свидетельство о праве на наследство; 

· справка о размере пенсии; 

· ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина, утверждённые руководителем органа опеки и попечительства.
4) Ведение личных дел недееспособных ПСУ и составление описи документов, содержащихся в личном деле осуществляется уполномоченным специалистом учреждения.

5) При переводе недееспособного ПСУ в другое стационарное учреждение социального обслуживания его личное дело передается руководителю указанного стационарного учреждения социального обслуживания под роспись о получении.

6) Стационарное учреждение социального обслуживания обеспечивает конфиденциальность сведений при хранении личных дел недееспособных ПСУ.

7. Область и способы проверки выполнения. Выполненная услуга учитывается однократно   в течение суток.   Помесячно вносится в акт предоставления социальных услуг, который подписывается руководителем учреждения и органами опеки и попечительства, действующими в интересах недееспособного ПСУ (Приложение).  
Нормативные ссылки
· Федеральный закон от 28 декабря 2013 года № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации».

· Постановление Правительства Свердловской области от 18 декабря 2014 г. № 1149-ПП «Об утверждении порядка предоставления социальных услуг поставщиками социальных услуг в Свердловской области и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Свердловской области».

· Стандарты социальных услуг Свердловской области, утв. приказом Министерством социальной политики Свердловской области от 11.08.2015 № 482 «Об утверждении стандартов социальных услуг в новой редакции» (с внесёнными изменениями).
· Постановление Правительства РФ от 17.11.2010 г. № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан».
Приложение 
Государственное автономное стационарное учреждение социального обслуживания населения Свердловской области "Щелкунский психоневрологический интернат"
624015, Щелкун с, ул. Советская, д. 314
Договор на социальное обслуживание                         от  «------------------------------1 г.
АКТ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ № ___ ОТ __________ г.
за ____________года
ФИО Заказчика: 
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